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1. Ingreso al Sistema

El ingreso al Sistema de Biodiversidad lo realiza desde un navegador de internet, en la pagina web se ingresa
la direccién: suia.ambiente.gob.ec — opcion Gestion Ambiente — opcion SUBSECRETARIA DE
PATRIMONIO NATURAL — opcion Direccion Nacional de Biodiversidad — Sistema de Biodiversidad, ver

Figura 1.

SUBSECRETARIA DE SUBSECRETARIA DE SUBSECRETARIA DE
CALIDAD AMBIENTAL PATRIMONIO NATURAL CAMBIO CLIMATICO

« Sistema de Informacién de Biodiversidad
I « Sistema de Biodiversidad I

Figura 1. Ingreso al sistema.

En la siguiente pantalla ingresar en la opcion “Acceso al sistema” — “SIB-EC”, ver Figura 2.

Sistema de Informacion de Biodiversidad de Ecuador

SiB-E

ﬁ Inicio g Listas rojas @ Reportes ’\" Herramientas g Manuales y recursos

Sumarios de especieg
Catalogo del Sumarios de especies amenazadas de
Patrimonio Natural de Ecuador Ecuador

Sumarios de-especies
CITES de Ecuador

Figura 2. Ingreso al sistema.

En la siguiente pantalla ingresar al sistema con las credenciales de acceso (usuario y contrasefia) presionando
en el boton “Ingresar”, ver Figura 3.
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BIODIVERSIDAD

Inicio de Sesion

&

Usuario * 1122334455
Ingresar
Contrasefia * | === .

£ Olvidd su contrasefia?

Si aln no es usuario de SUIA, regisirese ahora

Registrese en el sistema

Solicitar Acceso a Servicios de Interconexion

Figura 3. Ingreso con las credenciales de acceso.

2. Iniciar renovacioén

2.1 Recibir la patente

Antes de solicitar la renovacion, el solicitante debe ingresar a descargar la patente del afio anterior y llenar la
encuesta de satisfaccion de servicios, para ello ingresar a la opcion FINALIZADOS — Patentes MCM, en el
tramite se presentara la opcion “Llenar encuesta”, la misma que debe ser elaborada, ver Figura 4.

Patentes Admitidas (2) | Patentes Negadas ()

Norbr e e s Cosvacins W
MAATE-MCMEVS-2024-517 APROBADO
MAATE-MCMEVS-2024-523 APROBADO B LLenar Encuesta

(10f1) < = || o

Figura 4. Ingreso de encuesta.

Una vez que se ingresa para dar inicio a la encuesta, se muestra el siguiente informativo, ver Figura 5.
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A ;Desea llenar Ia encuesta para medir la percepcion ciudadana para el framite MAATE-MCMEVS-2024-5237

Después de realizar la encuesia podra descargar la patente.

Figura 5. Realizar la encuesta.

Realizada la encuesta, se habilita la opcion “Descargar”, para la descarga de la patente, ver Figura 6 y Figura

7.

BIODIVERSIDAD

# BANDEJA DE TAREAS #PROYECTOS »

# USUARIOS ADICIONALES s FINALIZADOS +

# GUIAS MOVILIZACION  # CATALOGO DEL PATRIMONIO NATURAL +

# RESULTADOS EVALUACION DE RIESGO AMBIENTAL

Cerrar sesion

Patentes Admitidas (2) Patentes Negadas ()

MAATE-MCMEVS-2024-523

MAATE-MCMEVS-2024-517

worn 1= I e

Figura 6. Descarga de la patente.

y W il s

mm  Patente n’_maate- o B
mcmevs-2024-517_maate-
mcmevs-2024-517.pdf
JSEKE. Hacho

BIODI

#BANDEJA DE TAREAS

# USUARIOS ADICIONALES #FINALIZADOS ~

#PROYECTOS v  # GUIAS MOVILIZACION % CATALOGO DEL PATRIMONIO NATURAL v % RESULTADOS EVALUACION DE RIES

Historial de descargas completo @

Palentes Admitidas (2) | Patentes Negadas ()

MAATE-MCMEVS-2024-523 APROBADO

I I e S

APROBADO

MAATE-MCMEVS-2024-517

+ Descargar ‘

torn) [l [l (o0

Figura 7. Descarga de la patente.
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2.2 Seleccionar el nombre del Medio de Conservacion y Manejo a renovar.

Para iniciar el proceso de renovacion el solicitante debe ingresar al menid PROYECTOS — Solicitudes
Patentes, ver Figura 8.

BIODIVERSIDAD

% BANDEJA DE TAREAS [E 10 E0 VERAN & GUIAS MOVILIZACION % CATALOGO DEL PATRIMONIO NATURAL » % RESULTADOS EVALUACION DE RIESGO AMBIENTAL

% USUARIOS ADICIONAL & solicitudes

# Tramites Realizados
(4] Cerrar sesién
# Solicitudes Palentes

Figura 8. Ingreso meni PROYECTOS.

En la siguiente pantalla se procede con la seleccion del RUC (si es vinculado se muestra el nimero de RUC
de la institucion que esta vinculado), presionar en el boton “Aceptar” y seleccionar la opcion “Renovacion de
Patente de Medios de Conservacion y Manejo”, ver Figura 9.

Seleccionar RUC

Estimado usuario, en el listado a continuacion se desplegaran los Medios de Conservacion para los cuales pedrd solicitar la Patente, por favor seleccionar uno para continuar:

-

SELECCIONAR Aceptar

| 1790105601001 PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL ECUADOR |

Figura 9. Seleccion del RUC y opcion de Renovacion.

En la siguiente pantalla, se muestra de ser el caso el listado del Medio de Conservacion y Manejo, con su
categoria y la accion correspondiente:

e “Renovado”: indica que la patente se encuentra en proceso de renovacion o ya cuenta con esta.

e “Por Renovar”: patentes que al momento no se pueden renovar ya que estan fuera del periodo de
renovacion.

e “Renovar”: patente que tiene pendiente el proceso de renovacion, ver Figura 10.
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Selecciones of Medio de Conserescién y Manzjo a rencwvar.

MLAATE-MCMEWS-2023-340 Acuanos

MLAATE-MCVMEY S-21E-151 Rusens

HAATE-MCMEYS-2024-355 Centros di pasn

Figura 10. Seleccion de Medio de Conservacion y Manejo a renovar.

Al presionar en la opcion “Renovar”, se crea la tarea “Actualizar informacion del medio” del tramite que se
haya seleccionado, dicha tarea se muestra en la bandeja de tareas del solicitante, para iniciar, presionar en el
boton “Ejecutar Tarea” ver Figura 11 y Figura 12.

Iniciar proceso de renovacion

A ¢Desea aclualizar la ir ion del medio

Figura 11. Confirmacion para inicio de proceso de renovacion.

BIODIVERSIDAD |

#BANDEJA DE TAREAS % PROYECTOS ~ g GUIAS MOVILIZACION % CATALOGO DEL PATRIMONIO NATURAL v #% RESULTADOS EVALUACION DE RIESGO AMBIENTAL

#FINALIZADOS «

‘ (4] Cerrar sesion
Bandeja de tareas (1)
Nunem de Tramite FIU]O Reglstm
Acciones
MAATE-MCMEVS-2024-209 ‘ Emicion y Renavacion de Palentes de | s oy 2 informacion del medio 25/06/2024 14:03

Medio de Conservacion y Manejo

(10f1) .

e

Figura 12. Bandeja de tareas del solicitante.

3. Actualizar informacion del Medio de Conservacion y Manejo.

3.1 Datos de registro de la institucion a la que pertenece el medio de Conservacion y Manejo
Ex-Situ.

Dentro de la seccion de datos de registro de la institucion a la que pertenece el Medio de Conservacion y
Manejo, se muestra la informacion de la patente a renovar sin posibilidad de modificacion.

Direccion: Calle Madrid 1159 y Andalucia
Cadigo postal: 170525 / Quito-Ecuador
Teléfono: +593-2 398 7600
www.ambiente.gob.ec
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En las Figura 13, Figura 14 y Figura 15, se muestra la seccion para los diferentes tipos de personeria.

DATOS DE REGISTRO DE LA INSTITUCION A LA QUE PERTENECE EL MEDIO DE CONSERVACION Y MANEJO EX-SITU

1790105601001

bl PONTIFICIA UNIVERSDAD CATOLICA DEL ECUADOR
pertenece el MCM:

Cédula Representante Legak [REVETT
LT e T TR LR LR PONCE LEON FERNANDOQ CLEMENTE

PO r— 022091544 0999385967

Correo Electronico: NI Ry )
ISR ST San Pedro de el valle s/n, San Pedro del valle

Figura 13. Seccién Datos de registro - Persona Juridica.

DATOS DEL MEIHO DE CONSERVACION Y MANEJO EX-SITU

1718019886001
e PaBLO LOPEZ

Telélono Convencional: [iikeiliklice] Teléfono Celular: Jiisispl 3k

GRS prueba@hotmail com

(ERL IR TR E RS Mariano Pozo Oe2-91 y Pasaje NTOA

LU TEEE L e B Nombre del MCM

Cadigo Unico para el MCM: IRERETREELIEEREIES

Calegoria del MCM: JEITEGLE

Siglas del MCM = JEN [-2iva iR ES

Figura 14. Seccion Datos de registro - Persona Natural registrada con RUC.

DATOS DE REGISTRO DE LA INSTITUCION A LA QUE PERTENECE EL MEDIO DE CONSERVACION Y MANEJO EX-SITU

1790105601001

Nombre de la institucion a la cual
pertenece el MCM: PONTFICIA UNMERSIDAD CATOLICA DEL ECUADOR

Cédula Representante Legal: [RENGETET(
T L T A=y PONCE LEON FERNANDO CLEMENTE

Correo Electrénico:

Direccion Domiciliaria:

DATOS DEL SOLICITANTE

Hombre Solicitante: IEGTER T =Y

Documento de identificacion del EEEEEIEEIENES
solicitante:

Teléfono Convencional: ez Telétono Celular:

e L L e ha @hotmail.com

DS NE TeIEU S Ay, 12 de Octubre 1076 y Roca

Cargo Administrativo * [fulgteT,

Figura 15. Seccién Datos de registro - Persona Vinculada.

Direccion: Calle Madrid 1159 y Andalucia
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3.2 Datos del Medio de Conservacion y Manejo Ex-Situ

En esta seccion se muestran los mismos datos que en la emision de la patente y la tnica informacion que se
puede modificar son las coordenadas tomando en cuenta que al modificarlas deberan pertenecer a la misma

provincia de la patente a original, ver Figura 16.

DATOS DEL MEDIO DE CONSERVACION Y MANEJO EX-SITU

LL Y] el | Museo de Zoologa

Lo TN ST ] Ve " 1790105601001-09-QCAZM
Categoria del MCM: NI
e T QCAZM
LT CE AR G Museo de Zoologia - Coleccion de Mamiferos

Nombre de la Coleccion / Seccion
Bioldgica *:

online.com/esiconversion-coordenadas.php):

Ingresar coordenadas geograficas en formato UTM WGS24 (en caso de no tener las coordenadas en este formato puede realizar la transformacion en el link hitps:/itool-

Coordenada X *:

780658

Coordenada Y *: Qitplii0]

Ubicacion del Medio de Conservacion y Manejo Ex-Situ:

PICHINCHA DISTRITO METROPOLITANOC DE QUITO

Sector / Direccion =:

Av 12 de Octubre 076 y Roca La Floresta Quito

TUMBACO

Figura 16. Cambio de ubicacion dentro de la provincia de patente.

3.3 Informacion de la solicitud

En esta seccion se muestra la informacion de la patente original, misma que puede ser modificada, ver Figura

13.

Direccion: Calle Madrid 1159 y Andalucia
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Fichas clinicas

Hojas de control

oo

Base de datos

Sistema de Seguridad

Figura 17. Modificacion de informacion ingresada.

Para los costos se muestran los valores de la patente original, en esta seccion se pueden agregar o eliminar
financiamientos y modificar los costos, ver Figura 18, Figura 19 y Figura 20.

— = =~
Costo anual por personal que maneja el centro * 3
Costo anual por i de infr y icios basicos * 4
Costo anual por cuidado y manejo de las especies * 5
Otros costos adicionales 6
Total Costo 13,00

Too o it Norire o a scin e e e

Piiblico PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL ECUADOR 2.000,00

Valor Total Financiamiento 2.000,00

Figura 18. Costos originales de la patente.

Direccion: Calle Madrid 1159 y Andalucia
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Tipo de financiamiento

Tipo de Financiamientos *:

° et S

@ Cerrar < Guardar

Figura 19. Agregar Financiamientos.

Costo snusl pof personsl que mane|s & oentro * 2000
Costo anual por mantenimiznto de infraestructura y servicios basicos = 1000
Costo anual por cuidade y manejo de las especies * 5000
Otros costos adicionales 25

Tipo de financiamiento Nombre de |a institusén que financia

Mo Gubemamental Mombre 1 1,000.00
Privads Nambre 2 7,000.00
Privado Nombre 3 25.00

I Valor Total Financiamisnto i 83,025.00 I

Figura 20. Modificacion de costos.

Direccion: Calle Madrid 1159 y Andalucia
Cadigo postal: 170525 / Quito-Ecuador
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3.4 Documentos adjuntos

En esta seccion se muestra el hipervinculo “Formato de Informe de Actividades para la Renovacion” que
permite descargar el archivo “Informe actividades para renovacion de patente.docx™, para su posterior carga
en el sistema en formato pdf, ver Figura 21y Figura 22.

DOCUMENTOS ADJUNTOS*

Informe_actividades_renovacion.docx
W _ _

I Formato de Informe de Actvidades parala Renovacmnl

nforme d = Adjuntar Pdf Mostrar todas las descargas
10 d idamienta Adjuntar Pdf E maate-mcmevs-2023-264-anexo 2-signed. pdf

Figura 21. Descarga de formato.

DOCUMENTOS ADJUNTOS®

Formate de Informe de Adividades para |a Renovacion

nforme de Aclividades Adjuntar Pdl Informe_aclividades_renovacion.pdf
Jerecho de Propledad o Contrato de Amendamiento Adjuniar Pdt H MAATE-DIB-2023-2676-M pdt

Figura 22. Documentos adjuntos.

3.5 Informacion de especimenes o especies de vida silvestre a ser manejados / conservados
Esta seccidn se encuentra habilitada para ser modificada y se cuenta con las siguientes consideraciones:

e Opciénl: Cuando el solicitante registra especimenes o especies en la emision para las categorias
Acuarios, Centros de cria y reproduccion con fines comerciales, Centros de cria y reproduccion sin fines
comerciales, Centros de paso, Centros de rescate y rehabilitacion, Jardines botanicos, Viveros con fines
comerciales, Viveros sin fines comerciales y Zool6gicos, se muestra el listado de las especies o
especimenes registrados, ver Figura 23.

Direccion: Calle Madrid 1159 y Andalucia
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Resumen registios; La sollcitud cuents con

s

Reproduccidn

Reproduccidn

Recoleccion
Reproduccidn
Reproduccion

Recolecsion

Recolection
Reproduccion
Reproduccidn
Reproduction
Reproduccion
Reproduccion
Reproduction
Reproduccidn
Reproduccitn
Reproduccion
Reproduccién
Reproduccidn
Reproduccion

Reproduceion

501 registios

Método de Identificacion

Fichas blokogicas

Fichas bioligicas

Fichas blokdgicas
Fichas hinkdgicas
Fichas biokdgicas
Fichas blologicas
Fichas biokgicas

Fichas binkdgicas
Fichas blokdgcas

Fichas biokogicas
Fichas hinkigicas
Fichas biokdgicas
Fichas blologicas
Fichas bickigicas
Fichas biokdgicas
Fichas biokigicas
Fichas blokdgicas
Fichas bloldgicas
Fichas biokdgecas

Fichas DIDOHLI.‘»

Regisiros con novedades

JBCO4876_01

JBCO48TE_ 12

JBC043768_22
IBCO4576_32
JBCO4STE_42
JBCO4976_52
JBC04376_62
JBC04978_T2

JBCO4878_02

JBCO4576_33
JBCO45TE_13
JBCO4aTE_23
JBC04976_24
JBCO4576_34
JBCO49TE_D4
JBCO4976_14
JBCO48TE_35
JBCO4878_15
JBCO4876_25
JBCO4870_36

@ Borrar todod los registros

Ubicacion en el Medio

Plantas de |as Riberas de los Rios
de Cuenca - Rio Targui

Planias de los Cinco Confinentes -
Amefica

Humedales
Plantas Patrimonizles
Jardin Vertical de Suculentas
Humedales
Humedales
Humedales

Plantas de |as Riberas de los Rios
de Cuenca - Rio Tarqul

Plantas Patrimoniales
Plantas Medicinales
Piantas Parimoniaies
Plantas Patrimoniaies
Plantas Medicinales
Plantas Patrimoniales
Plantas Medicinales
Plantas Medicinales
Flanias Medicinales
Plantas Patrimoniaies

Planas Mad|cinales

(1 of 26)

“ = H:

3 4 5 86 T B8 8|10

-

Eliminar
Renovacion

Figura 23. Especies registradas en la emision.

Para subir informacion de nuevas especies, presionar en el boton “Cargar Excel”, ver Figura 24.
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Archivo Excel con Informacidn oe Espeches

b Selections

FomatoE speciesJardinBotanico (1).xs 440 KB

@ Cervar
L

Figura 24. Carga de archivo Excel.

De igual manera permite borrar los registros, pero unicamente los que se cargaron en la renovacion, para ello
presionar en el boton “Borrar todos los registros”, ver Figura 25.

Direccion: Calle Madrid 1159 y Andalucia

Codigo postal: 170525 / (uito-Ecuador H NIEVO
Teléfono: +593-2 398 7600 EM Mﬂ
www.ambiente.gob.ec

Pagina 14 de 23



PROYECTO SISTEMA INTEGRADO DE TRANSICION ECOLOGICA DE AMBIENTE Y AGUA - SITEAA

MESA DE AYUDA

Cadigo:

Manual de Usuario SITEAA-MTP-802-MDA-2024625-008-v1.0

RENOVACION DE PATENTES DE FUNCIONAMIENTO DE LOS

MEDIOS DE CONSERVACION Y MANEJO EX - SITU DE LA VIDA Fecha de revision:
S S 25 junio 2024
Especies | aspacimenes registrados
Resumen registros: La solicitud cuentacon 501 registros. Registros con novedades: 0 @ Borrar todos los registros
Metodo de Identificacion I | Ubicacion en el Medio
r Plantas die las Riberas de los Rios
Reproductitn Fichas bielogicas JBCO4978_MM de Cuenca - Rio Tarqui
- . . Plantas die los Cinco Continentes =
Reproduccion Fichas biolagicas JBCO49T6_12 Amétiea
Recoleecion Fichas bislogicas JBC04976_22 Hufnadales
Reproduccidn Fichas bislagicas JBCO4978_32 Plantas Patimoniales
Reproduccién Fichas biolagicas JBCO4STE 42 Jardin Vertical de Suculentas
Recoleccion Fichas biologicas JBCO49TE_52 Humedales
Recoleccion Fichas bioldgicas JBCO4976_62 Humedales
Reproduccion Fichas biolagicas JBCD4978_T2 Humedales
L. . - Plantas de |las Riberas de los Rios
Reproduccian Fichas bioldgicas JBCO4576_02 de Guenca - Ria Tarqul
Reproduccion Fichas biologicas JBCO48T6_33 Flantas Farimaniales
Reproduccion Fichas biologicas JBCO4976_13 Flantzc Medicinales
Reproduccisn Fichas binlogicas JBCO04976_23 Plzntas Patrimanizles
Reproduszibn Fizhas blalbgieas JBC04976_24 Plantas Patrimaniales
Reproduceidn Fichas bioldgicas JBCO4576_34 Plantas Medicinales
Reproduccidn Fichas biolagicas JBCO4578_D4 Plantas Pafimoniales
Reproduccién Fichas biolagicas JECEO4ETE_ 14 Plantas Medicinales
Reproduccion Fichas blologicas JBCO49T6_35 Plantas Medicinales
Reproduccion Fichas bioldgicas JBCO4976_15 Plantas Medicinales
Reproduccion Fichas biolagicas JBCD4978_25 Plantas Patrimoniales
Reproduccion Fichas biolagicas JBC049TE_36 Plantas Medicinales
(1 of 26) o 2al4lsliel7lalle] 10| w| =
& Elimimar
M

Figura 25. Eliminacion de registros.

e Opcidn2: Cuando el solicitante no_registra especimenes o especies en la emisién para las categorias
Acuarios, Centros de cria y reproduccion con fines comerciales, Centros de cria y reproduccion sin fines
comerciales, Centros de paso, Centros de rescate y rehabilitacion, Jardines botanicos, Viveros con fines
comerciales, Viveros sin fines comerciales y Zoologicos, se visualiza que en la renovacion se encuentra
blogueada la opcion No en el registro de especies o especimenes por lo que es obligatorio la carga del
archivo Excel, ver Figura 26 y Figura 27.
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PROYECTO SISTEMA INTEGRADO DE TRANSICION ECOLOGICA DE AMBIENTE Y AGUA - SITEAA

MESA DE AYUDA

. Cadigo:
Manual de Usuario SITEAA-MTP-802-MDA-2024625-008-v1.0
RENOVACION DE PATENTES DE FUNCIONAMIENTO DE LOS B
MEDIOS DE CONSERVACION Y MANEJO EX - SITU DE LA VIDA Fecha de ’e"'s'°“2:51umo -
SILVESTRE

INFORMACION DE ESPECIMENES O ESPECIES DE VIDA SILVESTRE A SER MANEJADOS | CONSERVADOS*

¢El Medio de Conservacion y Manejo tiene especimenes o especies para su registro? *

Osi.unuu-udmonuo-uul NO, detalle los o que m-ul

Al subir Iz listz de especimenes, el sistema verifica si estén regisirados en el Catalogo del Patrimonio Natural. En caso de que existan emores, por favor usar la hemmamienta de
resolucion taxondmica para venficar hitp-/iblodiversidad. ambiente gob ec-3099%/biodiversidad-webfaxonomicResolution/resolucionTaxonomica jsf o solicite el registro del taxon. En el
mend Manuales podra encontrar toda Iz ayuda necesaria

Cargar informacion de Especimenes o Especies mediante un archivo Excel
Descarg Cargar Excel Cargue &l archivo Excel (xs) con |a informacion de
pr Fomalo Excel _ los especu'n'\_enes o especies que fiene su Medio de
Conservacion y Manejo. Bl archivo debe estar leno
de acuerdo con el formato indicado

g
m m

Figura 26. Informacion de especimenes o especies cuando no se registro en la emision.

La informacion ha sido cargada con éxilo
Cargar informacion de Especimenes o Especies mediante un arc u 9
o s - =

Especies | especimenes registrados
Resumen registros: La solicitud cuenta con 2 registros Registros con novedades: 1] i@ Borrar todos los registros

Codigo Coleccion

1 Felidae ec.bio.spp.45490 17/05
2 Felidae ec.bio.spp.45490 17/05

o) el H =W

Figura 27. Informacion cargada.

e Opcion3: Cuando el solicitante registra especimenes o especies en la emision (DOI) para las categorias
Museos, Herbarios y Micotecas, se puede agregar DOI, més no se encuentra habilitada la opcién de
eliminacion de los datos registrados en la emision, ver Figura 28.
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. Cadigo:
Manual de Usuario SITEAA-MTP-802-MDA-2024625-008-v1.0
RENOVACION DE PATENTES DE FUNCIONAMIENTO DE LOS B
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SILVESTRE

INFORMACION DE ESPECIMENES O ESPECIES DE VIDA SILVESTRE A SER MANEJADOS | CONSERVADOS

iEl Medio de Conzervacion y Manejo fiene especimenes o especies para su registro? *:

(D81 O, detalle los grupos que pretende manejar

Para la presente calegoria tiene a su disposicidn la opeidn de registrar la informaciin de especimenes o especies a través del IPT del Nodo Macional de GBIF. Siusted cuenta
con credenciales de acceso al IPT, por favor descargue la plantila proporcionada en el siguiente enlace “Plantilla excel” y registre la informacidn en el IPT para obtener el
DOl Sine cuenta con credenciales de acceso al IPT, solicitelas al Administrador del Nedo Nacional de GBIF en el link hifp:ipatrimonio ambiente. gob. ecfiptmaelabout dg

Plantilla excel

El DOI (Digital Object identifier) es un identificador Gnico y permanente para as publicaciones electronicas,

DOI de la Publicacion JELTRELLIELT]

Dol URL |___eimnar__|
10.15468/6 fcbeb Dites:fidoi org/10.1 246806 che

10.15468/gnmnév hitpg://doi.org/10.15468/gnmrby

10.15468/ vncodz hitps-idoi.org/10.1 5468 mcodz

doi Z renovacion Dhitos:/idoi.oro/dnl 2 renovacion n

doi renovaciin hitps:/'doi orgidoi renovaciin u

¥ Eliminar

Figura 28. DOI registrados en la emision.

Para la carga de informacion presionar en el boton “Agregar DOI”, una vez finalizado el proceso, el solicitante
puede ver los datos cargados en la emision y renovacion, ver Figura 29.

INFORMACION DE ESPECIMENES O ESPECIES DE VIDA SILVESTRE A SER MANEJADOS | CONSERVADOS

£El Medio de Conservacion y Manejo tiene especimenes o especies para su registro? *:

OSI NO, detalle los grupos que pretande manajar

Para la presente categoria fiene a su disposicion la opcion de registrar la infi ion de i o especies a fravés del IPT delModo Nacional de GBF. Siusted cuenta
con credenciles de acceso al PT, por favor descargue la plantilla proporcionada en el siguiente enlace "Plantilla excel™ y registre la informacion en el IPT para obtener el
DOL Si no cuenta con credenciales de acceso al T, solicitelas al Administrador del Nodo Nacional de GBIF en el link htip:/'patrimonio ambiente, gob ecfiptmae/about do

Plantila excel

EI DOI (Digital Object identifier) &s un identificador Gnico y permanante para las publicaciones electrinicas,

DOl de la Publicacion LI TIGTT) + Agregar DOI

ool URL Eliminar
10.15468/6 cbeb hitps: Hdoi.orgd1 0. 1546688 fcbeb
10.15468/gnmrév hitps: idoiorgf 0.1 5468/gnmrEv
10.15468nccdz hitps: fidoi prg/10. 15468/ vncedz
doi 2 renovacitn hittps:fidoi.orgidoi 2 renovaciin u
doi renovaciin hitos1doi org/doi renovacién [ s |

z Eliminar
lhm

Figura 29. DOI agregados en la renovacion.
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e Opcidn4: Cuando el solicitante no registra especimenes o especies en la emision (DOI) para las categorias
Museos, Herbarios y Micotecas, se puede agregar DOI, se encuentra habilitada Unicamente la opcién para

el registro de DOI, ver Figura 30.

INFORMACION DE ESPECIMENES O ESPECIES DE VIDA SILVESTRE A SER MANEJADOS | CONSERVADOS

4El Medio de Conservaclon y Manejo tiene especimenes o especies para su registro? *:

181 NO, detalle los grupos que pretende manejar

Para la presente calegoria tiene a su disposicion la opcidn de registrar la informacion de especimenes o especies a través del IPT del Nodo Nacional de GBIF. Si usted cuenta
con credenciales de acceso al IPT, por favor descargue la plantilla proporcionada en el siguiente enlace "Plantilla excel” y registre la informacion en el IPT para obtener el DOI,
S| no cuenta con credenciales de acceso al IPT, solicitelas al Administrador del Nodo Naclonal de GBIF en el link hitpo/patimonio amblente. gob ec/ptmas/aboul. do

Plantilla excel

s para las publicaciones electronicas

El DOI (Digital Object Identifier) es un ide ador Unico y permane

DOl de la Publicacién + Agregar DOI

No records found.

L]
B DT A=

Figura 30. Sin DOI registrado en la emision.

Para la carga de informacion presionar en el boton “Agregar DOI”, una vez finalizado el proceso, el solicitante

puede ver los datos cargados, ver Figura 31.

INFORMACION DE ESPECIMENES O ESPECIES DE VIDA SILVESTRE A SER MANEJADOS | CONSERVADOS

£ El Medio de Consenvacion y Manejo liene especimenes O eSpecies para su regisiro?

ISl INO, detalle los grupos que pretende manejar

e

Para la presenie calegoria tene a su disposicion la opcion de registrar ka informacion de especimenes o especies a través del IPT del Nodo Nacional de GBIF. 5i usied cuenta
con credendales de acceso al IPT, por favar descargue la plantilla proporcionada en el siguiente enlace "Plantilla excel™ y registre la informacion en &l IPT para oblened el DO
Si no cuenta con credenciales de acceso al IPT, solicielas al Adminsirador del Nodo Nacional de GBIF en el ink hizp./‘pammonio amiente gob ecipimaeabout do

Plantilla excel

El DO {Digital Object Identifier) es un identificador Gnico y permanente para las publicaciones electrinicas,

doi renovacia + Agregar DOI
DOl URL Elménar

hilps.igol.orpidol renovacit

doi renovacio

§
B DT ==

Figura 31. DOI registrados en la renovacion.

Para enviar con el proceso de Renovacion, presionar en el boton “Enviar”, de esta manera se asignara a personal

técnico para su revision.
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4. Subsanar Observaciones
Una vez que personal técnico hay revisado la informacion ingresada por el solicitante y se emitan
observaciones, se enviard una notificacion al correo registrado en la cuenta del solicitante y el tramite se
presentara en la bandeja de tareas para el inicio de las correcciones, ver Figura 32.

~ BIODIVERSIDAD |

#BANDEJA DE TAREAS #%PROYECTOS v  # GUIAS MOVILIZACION % CATALDGO DEL PATRIMONIO NATURAL v  # RESULTADOS EVALUACION DE RIESGO AMBIENTAL
# USUARIOS ADICIONALES s FINALIZADOS ~

) FONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL ECUADOR Cerrar sesion

Bandeja de tareas (4)

MNimero de Tramite Flujo Aclividad Regisiro
] ] e ] —

Emisién y Renovacion de Patentes de
MAATE-MCMEVS-2024-523 Medio de Conservacion y Manejo

e

Figura 32. Bandeja de tareas del solicitante para subsanar observaciones.

Una vez ingresada a la opcion “Ejecutar Tarea” en la parte inferior del formulario se presentan las
observaciones ingresadas por personal técnico al igual que el tiempo en el que el solicitante las debe subsanar,
para enviar presiona en el boton “Guardar” y luego en el boton “Enviar”, ver Figura 33.

En caso de que las observaciones no fueron atendidas en el tiempo establecido, el tramite se archivara de forma
automatica.

OBSERVACIONES

Estimado solicitante en referencia al tramite MAATE-MCMEVS-2024-523 se presentan las siguientes cbservaciones:

N* Registro Observaciones
1 Oservacion3

2 Observacion2

3 Observacion?

I Las cuales deberdn ser subsanadas en un plazo méximo de 19 dias I

] |

Figura 33. Observaciones ingresadas por personal técnico.

5. Descargar, elaborar y adjuntar el plan de manejo

Una vez aceptadas las correcciones realizadas por el solicitante, se habilita la tarea “Descargar, elaborar y
adjuntar plan de manejo”, en esta seccién podra descargar una patente provisional, que tiene una duracion de
un mes (le va a permitir al medio de conservacién y manejo realizar las actividades normales del centro),
descargar el formato del Plan de Manejo (el documento descargado seré de acuerdo a la categoria del Medio
de Conservaciéon y Manejo Ex — Situ), llenarlo y adjuntarlo en el sistema en formato pdf (el Plan de Manejo
se actualiza cada dos afos, si es el caso subir el Plan Actualizado sino el Plan Subsanado del afio anterior),
presionar en el boton “Guardar” y para el envio presionar en el boton “Enviar”, ver Figura 34.

Direccion: Calle Madrid 1159 y Andalucia
Codigo postal: 170525 / Quito-Ecuador H NIEVD
Teléfono: +593-2 398 7600 [Z’MM”
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DESCARGAR, ELABORAR Y ADJUNTAR PLAN DE MANEJO

(0%t Emision y Renovacion de Patentes de Medio de Conservacion y Manejo

YN CYE TR Descargar, elaborar y adjuntar plan de manejo
UL BT e MAATE-MCMEVS-2024-523
Nombre del Medio de Conservacion y

Manejo:

Categoria del Medio de Consew_;al::l_ln)f Acuarios

av

£l PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL ECUADOR

Descargue la patenie provisional valida por 30 dias improrrogables | Descargar Patente Provisional |

Categoria del Medio de Conservacion y Manejo Ex - Situ: [EYIEGLE

DESCARGAR PATENTE PROVISIONAL

DESCARGAR, ELABORAR Y ADJUNTAR PLAN DE MANEJO

Descargue el formato del Plan de Manejo, una vez que concluya el llenado del mismo
por favor proceder con la carga

| Descargar Formato de Plan de manejo Acuarios |

Adjuniar documento de Plan de Manejo*: | + Adjuniar archivo .pdf (20MB)

Plan de Manejo Acuarios

m“

Figura 34. Descargar, elaborar y adjuntar plan de manejo.

Una vez revisada la informacion ingresada por el solicitante por parte de personal técnico y de ser incorrecta,

el trdmite se archivard y el solicitante debera ingresar una nueva solicitud.

6. Registrar pago de inspeccién

Si la informacion es correcta, se habilitara la tarea “Registrar pago de inspeccion” en la bandeja del solicitante,
al iniciar la tarea se presenta la pantalla para la carga del comprobante de pago en formato pdf, seleccion de la
institucion bancaria e ingreso del nimero de comprobante, para finalizar con la tarea, presionar en el boton

“Enviar”, ver Figura 35.

Direccion: Calle Madrid 1159 y Andalucia
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REGISTRAR PAGO DE INSPECCION

G0N Emision y Renovacion de Patentes de Medio de Conservacion y Manejo
PO TR 1A Registrar pago de inspeccion
LI G ER e T MAATE-MCMEVS-2024-523

Nombre del Medio de Conservacion y
ejo:

Categoria del Medio de Conservacion y e

v

Bl s Gl PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL ECUADOR

INFORMACION DE VALOR A PAGAR

Tipo de pago: LG
valor del pago: [JEN]

REGISTRO VALOR A PAGAR

Comprobante de pago: * Adjuntar Pdf | at 2024-523-C de prueba.pdf |

Institucion Bancaria: * =
Nimero de Comprobante: = 123456789

ﬂ

Figura 35. Ingreso informacion de pago.

7. Registrar pago de patente

Si el pronunciamiento sobre plan de manejo y normativa cumple, se habilita la tarea “Registrar pago de
patente” en la bandeja del solicitante, al iniciar la tarea se presenta la pantalla para la carga del comprobante
de pago en formato pdf, seleccion de la institucion bancaria e ingreso del nimero de comprobante, de acuerdo
a la categoria del medio de conservacion y manejo, para finalizar con la tarea, presionar en el boton “Enviar”,
ver Figura 36.
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REGISTRO PAGO DE PATENTE

LIl Emision y Renovacion de Patentes de Medio de Conservacion y Manejo
PR EN YR TE1 S Registrar pago de patentes
LI ER e T MAATE-MCMEVS-2024-523

Nombre del Medio de Conservacion y -
Manejo: g

Categoria del Medio de Conservacion y
Manejo: Acuarios

e c Ll PONTIFICIA UNIVERSIDAD CATOLICA DEL ECUADOR

INFORMACION DE VALOR A PAGAR

Tipo de pago: JEEIGLG
Valor del pago: usD

REGISTRO VALOR A PAGAR

Comprobanie de pago: * Adjuntar Pdf I maate-mcmevs-2024-523-documento de prueba.pdf I

Institucion Bancaria: * -
Nimero de Comprobante: * 1234567

v S m

Figura 36. Ingreso informacion de pago.

8. Recibir la patente

Una vez ingresadas “otras obligaciones de cumplimiento” a la Renovacion de Patentes de Medio de
Conservacion y Manejo y de ser revisado y firmado el trdmite, se enviard una notificacion por correo
electrdnico al solicitante, indicando que se ha enviado la patente para la descarga.

Para descargar, debe ingresar al sistema a la opcion FINALIZADOS — Patentes MCM, en el tramite se
presentara la opcion “Llenar encuesta”, la misma que debe ser elaborada, ver Figura 37.

Patentes Admitidas (2) Patentes Negadas ()

MAATE-MCMEVS-2024-517 APROBADO

MAATE-MCMEVS-2024-523 APROBADO [ LlLenar Encuesta
———
(10f1) B B

Figura 37. Ingreso de encuesta.

Una vez que se ingresa para dar inicio a la encuesta, se muestra el siguiente informativo, ver Figura 38.
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A ;Desea llenar Ia encuesta para medir la percepcion ciudadana para el framite MAATE-MCMEVS-2024-5237

Después de realizar la encuesia podra descargar la patente.

Figura 38. Realizar la encuesta.

Realizada la encuesta, se habilita la opcion “Descargar”, para la descarga de la patente, ver Figura 39 y Figura

40.
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Figura 39. Descarga de la patente.
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Figura 40. Descarga de la patente.
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