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1. Ingreso al sistema 

Para el ingreso al sistema dirigirse al portal web: http://suia.ambiente.gob.ec; ingresar al menú “Gestión 

Ambiente”, submenú “Regularización Ambiental”, opción “Regularización y Control Ambiental” 

(Ver Figura 1). 

 

Figura 1. Interfaz de acceso al sistema 

 

 

Figura 2. Interfaz de acceso al sistema 
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El operador debe ingresar el número de usuario (cédula o RUC) y su contraseña de acceso al sistema (Ver 

Figura 3): 

 

Figura 3. Interfaz ingreso Sistema de Regularización y Control Ambiental 

 

2. Menú del registro preliminar 

Para registrar un nuevo proyecto debe dirigirse a la opción “Proyectos” seguido de “Ingreso de 

información preliminar (Ver Figura 4)” 

 

Figura 4. Menú Registro Preliminar 

 

Si el proyecto, obra o actividad se encuentra en fase de planificación y aún no se encuentra en operación 

debe seleccionar la primera opción “Proyecto Nuevo (Certificado Ambiental, Registro Ambiental, 

Licencia Ambiental)”. 
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Si el proyecto, obra o actividad ya se encuentra en ejecución u operación y no ha sido regularizado, debe 

seleccionar la segunda opción “Proyecto en operación sin Regularización Ambiental/Diagnóstico 

Ambiental” (Ver Figura 5). 

 

Figura 5. Opción "Diagnóstico Ambiental" 

 

A continuación, se desplegará el siguiente formulario, donde el operador debe ingresar los datos 

correspondientes: 

3. Ingreso de Información del Proyecto 

 

• Nombre del proyecto, obra o actividad: Debe ingresar la razón social de la actividad o el nombre 

de la obra o proyecto. 

• Resumen del proyecto, obra o actividad: Debe ingresar un resumen claro acorde al CIIU a 

regularizar. 

 

3.1. Tipo de zona 

Tipo de zona: De ingresar el tipo de zona que corresponde a su proyecto, obra o actividad; las cuales pueden 

ser: urbana, rural, marítima, fluvial (Ver Figura 6). 

 

 

Figura 6. Datos generales del proyecto 
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3.2. Ingreso de coordenadas: 

Debe tomar en cuenta las siguientes consideraciones: 

3.3. Área geográfica: 

• Los puntos de coordenadas deben estar en DATUM UTM WGS 84 zona 17 sur. 

• Los puntos del archivo de coordenadas deben formar un polígono. 

• El área geográfica puede ser uno o varios polígonos. 

• El dato ingresado en la columna "área-geográfica" identifica al polígono al cual corresponden las 

coordenadas X y Y. Por favor ingresar un número entero. Se puede registrar más de un polígono. 

• El dato ingresado en la columna "shape" indica el orden en el cual las coordenadas X y Y son graficadas. 

• Para cerrar el polígono, el punto inicial y el punto final deben ser iguales. 

• Las coordenadas deben ser ingresadas en sentido horario. 

• En el caso de dos o más concesiones mineras, bloques hidrocarburíferos o predios contiguos, el área 

geográfica debe describir en un solo polígono el perímetro total. 

• El área geográfica debe ser igual o mayor que el área de implantación. 

 

3.4. Área de implantación: 

• Los puntos de coordenadas deben estar en DATUM UTM WGSM 84 zona 17 sur. 

• Los puntos del archivo de coordenadas deben formar un polígono. 

• El área de implantación puede ser uno o varios polígonos. 

• El dato ingresado en la columna "área-geográfica" identifica el polígono de área geográfica al cual 

corresponden las coordenadas X y Y del polígono de implantación, considerar la información ingresada en el 

archivo de "Coordenadas área(s) geográfica(s)". Recordar ingresar un número entero. Se puede registrar 

más de un polígono. 

• El dato ingresado en la columna "shape" indica el orden en el cual las coordenadas X y Y son graficadas 

por cada polígono. 

 

• Para cerrar el polígono, el punto inicial y el punto final deben ser iguales. 

• Las coordenadas deben ser ingresadas en sentido horario. 

• En el caso de dos o más concesiones mineras, bloques hidrocarburíferos o predios contiguos, el área 

geográfica debe describir en un solo polígono el perímetro total. 

• El área de implantación no puede ser mayor, ni estar fuera del área geográfica. 

 



PROYECTO SISTEMA INTEGRADO DE TRANSICIÓN ECOLÓGICA DE AMBIENTE Y AGUA - SITEAA 

MANUALES 

MESA DE AYUDA 

Manual de Usuario 
Código: 

SITEAA-MTP-802-MDA-20241112-018-v1.0 

Sistema de Regularización y Control Ambiental 

EMISIÓN DE LICENCIA AMBIENTAL CON DIAGNÓSTICO AMBIENTAL 
Fecha de revisión: 

25 de septiembre 2025 
                                        

8 

  

3.5. Ubicación del proyecto, obra o actividad:  

El sistema determina automáticamente los campos: Provincia, Cantón y Parroquia una vez que el operador 

haya ingresado las coordenadas del área geográfica e implantación. 

 

3.6. Especifique la dirección o lugar de la referencia del proyecto, obra o actividad (opcional):  

Debe ingresar la dirección o un lugar referencial donde se desarrolla el proyecto, obra o actividad, este campo 

es opcional (Ver Figura 7). 

 

 

Figura 7. Ingreso de coordenadas 
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3.7. Seleccione el catálogo CIIU   

El operador debe ingresar el código o nombre de la actividad CIIU (Ver Figura 8): 

 

Figura 8. Selección del CIIU 

 

3.8. Completar Datos del Proyecto 

Indique si en su proyecto, obra o actividad se realiza otra gestión 

El operador debe seleccionar la opción “SI” para identificar si en el proyecto que va a crear realiza alguna 

otra actividad, como por ejemplo si realiza generación de residuos o desechos peligrosos y/o especiales, 

etc. (Ver figura 9). 

 

 

Figura 9. Completar datos del proyecto 

 

3.9. Magnitud de su proyecto 

El operador debe seleccionar la magnitud del proyecto, de acuerdo al criterio de tamaño, por consumo e 

ingresos (Ver Figura 10).  
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Figura 10. Magnitud del proyecto 

 

 

 

3.10. Finalizar el registro del proyecto 

 

Una vez completada toda la información, el sistema generará un código único de proyecto, se visualiza la 

Autoridad Ambiental Competente, el nombre del operador, la fecha de registro y el tipo de permiso ambiental 

con su respectivo impacto (Ver Figura 11). 
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Figura 11. Información del proyecto 

 

El operador puede modificar la información a través de la opción “Modificar”, o eliminar el registro a través 

de la opción “Eliminar”, si toda la información es correcta debe presionar en la opción “Finalizar” (Ver 

Figura 12). 

 

Figura 12.Opciones de registro del proyecto 
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Nota: Una vez finalizada la etapa “Ingreso de información preliminar”, ya no se pueden realizar 

modificaciones. 

 

A continuación, debe dirigirse a su “Bandeja de tareas”, descargar la documentación, aceptar la cláusula 

de responsabilidad, firmar y enviar (Ver Figura 13). 

 

 

Figura 13. Descargar documentación y firmar reporte de información preliminar 

 

4. Diagnóstico Ambiental 

Posterior a la firma electrónica del proponente en el Reporte de información preliminar debe dirigirse a 

“Bandeja de tareas” y dar clic en el ícono iniciar tarea para cargar el “Diagnóstico Ambiental (Ver Figura 

14)” 
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Figura 14. Tarea cargar "Diagnóstico Ambiental" 

 

Debe dar clic en “Adicionar” para cargar el documento de Diagnóstico Ambiental, mismo que deberá estar 

en formato .pdf con la respectiva firma electrónica de responsabilidad del operador (Ver Figura 15). 

 

Figura 15. Cargar Diagnóstico Ambiental 
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Al seleccionar “No cumple” con la normativa ambiental vigente, deberá cargar un Plan de Acción (Ver Figura 

16). 

 

Figura 16. Notificación "Plan de acción" 

 

Nota: Al seleccionar “Si Cumple”, el proyecto pasará a Ingreso del Estudio de Impacto Ambiental”. 

 

4.1. Plan de Acción: 

A continuación, se desplegará el campo “Plan de acción” donde el operador deberá ingresar la siguiente 

información: 

Objetivo: Subsanar los hallazgos encontrados posterior al Diagnóstico Ambiental. 

Responsable: El operador del proyecto, obra o actividad será el responsable de ejecutar el Plan de Acción. 

Dentro del apartado “Hallazgos” se puede “Adicionar” para ingresar el número de hallazgos encontrados 

en la evaluación del Diagnóstico Ambiental: 

o Hallazgo: Los hallazgos pueden ser Conformidades, No Conformidades y Observaciones, mismas 

que son determinadas por los mecanismos de control y seguimiento establecidos en el Código 

Orgánico Ambiental, este Reglamento y demás normativa ambiental. 

 

Calificación 

o No conformidad Mayor NC+: Implica una falta grave frente al Plan de Manejo Ambiental y/o 

Normativa. Una calificación de NC+ puede ser aplicada también cuando se produzcan repeticiones 

periódicas de no conformidades menores 

o No conformidad Menor NC-: Esta calificación implica una falta leve frente al Plan de Manejo 

Ambiental y/o Normativa. 

o Observación O: Son evidencias que por su naturaleza no implica mayor riesgo ambiental, sino que 

su implementación mejorará los procesos y las condiciones ambientales 

o Medio de verificación: Corresponde a todo tipo de evidencia que demuestre el cumplimiento de 

cada medida establecida para la subsanación de no conformidades. 
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Figura 17. Contenido "Plan de acción" 

 

Una vez ingresada la información en el apartado “Hallazgos”, el proponente debe proceder a firmar la 

información (Ver Figura 18): 

 

Figura 18. Firma de responsabilidad proponente 

 

Nota: En caso de que el proyecto llegue a tener intersección con el Sistema Nacional de Áreas Protegidas 

(SNAP), Patrimonio Forestal Nacional (PFN) o Zonas Intangibles (ZI), deberá seguir el proceso de Viabilidad 

Ambiental. 
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Una vez enviado el “Plan de acción” se habilitará la tarea “Ingreso de Estudio de Impacto Ambiental”. 

5. Estudio de Impacto Ambiental  

Debe dirigirse a “Bandeja de tareas” y continuar con el “Ingreso de Estudio de Impacto Ambiental” (Ver 

Figura 19). 

 

Figura 19. Tarea Ingreso de EsIA 

 

Para escoger el consultor debe presionar el botón “Seleccionar consultor calificado” y buscar en el listado 

el Consultor Ambiental calificado o la compañía Consultora calificada por el MAATE (Ver Figura 20) 

. 

 

Figura 20. Selección del consultor 
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Una vez seleccionado el consultor, se visualizará la información del consultor y debe llenar los siguientes campos.  

Profesión: Profesión del consultor.  

Descripción de Participación: Detallar el componente o campo donde intervendrá su participación (Ver 

Figura 21). 

 

Figura 21. Información del consultor 

5.1. Firma del consultor 

Después de llenar la información del consultor, presionar el botón “Firmar”, para firmar el documento de 

responsabilidad (La firma debe ser electrónica) y presionar el botón “Guardar”. (ver guía de firma electrónica) 

http://maetransparente.ambiente.gob.ec/documentacion/MesaAyuda/GUIA_FIRMA_ELECT RONICA.pdf 

 

5.2. Ingreso de Estudio de Impacto Ambiental 

De acuerdo al Art. 434 del Reglamento al Código Orgánico del Ambiente, los estudios de impacto ambiental 

deberán contener, al menos, los siguientes elementos: 

o Alcance, ciclo de vida y descripción detallada del proyecto, incluyendo las actividades y tecnología 

a implementarse con la identificación de las áreas geográficas a ser intervenidas;  

o Análisis de alternativas de las actividades del proyecto;  

o Demanda de recursos naturales por parte del proyecto y de ser aplicable, las respectivas 

autorizaciones administrativas para la utilización de dichos recursos;  

o Diagnóstico ambiental de línea base, que contendrá el detalle de los componentes físicos, bióticos 

y los análisis socioeconómicos y culturales;  

o Inventario forestal, de ser aplicable;  

o Identificación y determinación de áreas de influencia y áreas sensibles; 

http://maetransparente.ambiente.gob.ec/documentacion/MesaAyuda/GUIA_FIRMA_ELECT%20RONICA.pdf
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o Análisis de riesgos, incluyendo aquellos riesgos del ambiente al proyecto y del proyecto al ambiente;  

o Evaluación de impacto socio-ambientales;  

o Plan de manejo ambiental y sus respectivos sub-planes; y,  

o Los demás que determine la Autoridad Ambiental Nacional. 

Nota: Solamente podrá agregar documentos en formato (zip, rar y pdf), (Ver Figura 22). 

 

Figura 22. Ingreso de Estudio de Impacto Ambiental 

 

5.3. Firma de documento de responsabilidad 

Desde la bandeja de tareas, el operador deberá iniciar tarea y a continuación firmar electrónicamente el 

documento (Ver Figura 23). 
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Figura 23. Tarea firma de responsabilidad 

 

Nota: Posterior a la firma del operador, el proyecto se dirige a la Autoridad Ambiental Competente para la 

revisión (Ver Figura 24). 

 

Figura 24. Firma electrónica del proponente al Estudio de Impacto Ambiental 

 

Si el Estudio de Impacto Ambiental, fue observado el operador recibirá un oficio de pronunciamiento 

OBSERVADO, entonces el usuario debe ingresar al sistema e iniciar la tarea la actividad es Modificar Estudio 

de Impacto Ambiental (Ver Figura 25). 

 

Figura 25. Modificar Estudio de Impacto Ambiental 
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Para realizar las observaciones primero tiene que descargar el Oficio de Observaciones, el sistema le da la 

opción para acceder a una reunión aclaratoria con los técnicos a cargo de su proyecto o solicitar una prórroga 

en el caso de un inconveniente de fuerza mayor, cabe señalar que podrá hacer uso de estas opciones una 

única vez durante el trámite de su proyecto. 

Solicitar reunión aclaratoria. Permite agendar la reunión con el técnico que reviso y realizo las 

observaciones. 

Solicitar prórroga: máximo 30 días, adjuntando el documento de respaldo (Documento firmado y en .pdf), 

(Ver Figura 26). 

 

 
Figura 26. Reunión aclaratoria y Prorroga  

 

Importante: el Estudio de Impacto Ambiental, tiene 4 ciclos de revisión, el sistema contabiliza días laborables: 

Primer ciclo de revisión: tiene 15 días para solucionar las observaciones. 

Segundo y tercero ciclo de revisión:  tiene 10 días para solucionar las observaciones. 

 

Nota: Cuando el operador no da atención en el tiempo establecido, el sistema cierra Automáticamente la 

tarea, y genera un oficio de archivo. Cuando esto sucede debe ingresar un nuevo tramite. 

Las observaciones se encuentran en cada capítulo por lo tanto, deben revisar las observaciones y elaborar 

el documento en .pdf , rar, zip. 
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Figura 27. Observaciones por capítulo 

 

6. Proceso de Participación Ciudadana  

 

Si el oficio de pronunciamiento es favorable al Estudio de Impacto Ambiental, debe coordinar con la Autoridad 

Ambiental competente para continuar con el Proceso de Participación Ciudadana.  

 

Para los proyectos registrados antes del 12 de octubre del 2021, el operador del proyecto debe “Realizar 

pago por facilitadores”, para ello debe dirigirse a su bandeja de tareas y dar clic en el ícono “Iniciar tarea”, 

el proyecto se tiene que realizar de manera manual en la entidad respectiva. 

 

Si el proyecto fue registrado posterior a esa fecha no realiza el pago por el facilitador, y debe coordinar el 

proceso con la Autoridad Ambiental responsable. 

Nota: Si el Proceso de Participación Ciudadana ha sido aprobado, se da paso a la Resolución de la Licencia 

Ambiental. 

7. Resolución de la Licencia Ambiental 

Para continuar con el proceso de Regularización Ambiental, debe “Ingresar el valor del proyecto” al 

seleccionar el ícono “Iniciar tarea” (Ver Figura 28): 
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Figura 28. Ingreso del valor del proyecto 

 

A continuación, se muestran los campos para ingreso del valor del proyecto: 

 

1. Factura por emisión de Autorización Administrativa Ambiental 

Según la Normativa Ambiental Vigente, el Acuerdo Ministerial 083B, en este apartado debe subir la factura 

del costo del proyecto es decir el 1x1000 (uno por mil) sobre el costo total del proyecto (Alto impacto y riesgo 

ambiental). 

 

2. Protocolización del pago por emisión de Autorización Administrativa Ambiental 

Declaración juramentada donde se indique el costo total del proyecto. Para esto debe certificar el contador y 

el representante legal del proyecto y eso llevar a una notaría. 

 

3. Póliza o garantía bancaria por el 100% del costo de implementación del PMA  

En base al valor total del PMA, descritos en cada uno de los subplanes del PMA, se debe obtener la póliza o 

Garantía bancaria. 

Nota: El pago de la póliza está inhabilitada para toda institución pública. 

 

4. Justificación del costo de las medidas incluidas dentro del PMA 

Aquí se debe subir cada una de las proformas, sobre la adquisición de equipos, materiales o insumos que se 

podrían implementar en cada uno de los subplanes del PMA,  
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5. Cronograma valorado del PMA 

El costo de implementación de cada uno de los subplanes del PMA, con valores reales del costo de la 

implementación de las medidas que hayan sido detalladas en el cronograma, con el nombre del responsable 

de la implementación de las mismas (Ver Figura 29). 
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Figura 29. Ingreso del valor del proyecto 

 

Cuando la Autoridad Ambiental competente es el MAATE debe realizar el pago de manera física en la entidad 

respectiva. 

 

 

Figura 30. Pago con NUT 
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Una vez ingresada toda la información, aparecerá la siguiente notificación (Ver Figura 31): 

 

Figura 31. Notificación de confirmación 

 

Posteriormente el proceso es revisado por el departamento jurídico para la “Emisión de la Resolución de 

la Licencia Ambiental”, una vez aprobada el operador recibirá la Resolución en “Documentos adjuntos al 

proceso”. 

 

 

Figura 32. Emisión de la Resolución de Licencia Ambiental 

 

 

 


