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1. Introduccioén

El Ministerio del Ambiente, Agua y Transicion Ecologica a través de la Direccion de
Sustancias Quimicas, Residuos y Desechos Peligrosos y no Peligrosos (DSRD) ha
desarrollado el médulo: Autorizaciones de importacion de sustancias quimicas, para
mantener un control y trazabilidad de las sustancias quimicas que son reguladas por esta
Cartera de Estado. Adicionalmente, a través de este médulo, el operador podra anular las

autorizaciones de importacién que hayan sido emitidas y que no vayan a ser utilizadas.

El presente documento tiene como objetivo proporcionar informacion sobre las operaciones
basicas que este mdodulo informatico, dar a conocer la informacién que el operador debe
ingresar y facilitar la tarea de conocimiento, uso y aprendizaje del sistema desarrollado para

solicitar una autorizacion de importacién de sustancias quimicas.

2. Ingreso al sistema

Para el ingreso al sistema debe dirigirse al portal web: https://suia.ambiente.gob.ec; dar clic

en el icono “Gestion Ambiente” (Ver llustracion 1)

es seguro I suia.ambiente.gob.ec I Q

Ministerio del Ambiente, Agua
y Transicién Ecolégica

Y .
> Gobierno | Juntos
“1 A del Encuentro | lo logramos

SISTEMA UNICO DE INFORMACION AMBIENTAL - SUIA

SERVICIOS QUE OFRECE LA INSTITUCION

2Sabias que el Repositorio del
Conocimiento Ambiental (RCA)
permite el libre acceso,
intercambio, difusién y biUsqueda
de informacion ambiental?

Para mas informacion

ingresa en: @

llustracion 1: Interfaz de inicio acceso al sistema
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Luego se presenta la siguiente pantalla donde tiene que dar clic en “Subsecretaria de

Calidad Ambiental”, submenu “Direccion de

“Regularizacion y Control Ambiental”. (Ver llustracion 2)

Ministerio del Ambiente, A Sk
inisterio del Ambiente, Agua > Gobierno

“1 A del Encuentro

y Transicién Ecolégica

SISTEMA UNICO DE INFORMACION AMBIENTAL - SUIA

-

L

SUBSECRETARIA DE
CALIDAD AMBIENTAL

SUBSECRETARIA DE
PATRIMONIO NATURAL

ey Contral Ambiental |
Ta0es 0 O

Regularizacion

- W
SUBSECRETARIA DE
CAMBIO CLIMATICO

Ambiental” opcién

Juntos

lo logramos

@

llustracion 2: Interfaz de opciones al sistema

Una vez realizado los pasos antes descritos el siguiente formulario que visualizara es la del

ingreso al sistema donde tiene que colocar su usuario (nUmero cédula) y contrasefia para el

ingreso al sistema. (Ver llustracion 3)

Cabe indicar si el usuario fue registrado y aprobado en el Sistema Unico de Informacion

Ambiental anteriormente, podra acceder a cualquiera de los médulos con las credenciales

utilizadas hasta este momento.

Si no se acuerda la contrasefia podra obtener dando clic “;Olvidé su contrasefia?” se

direcciona a una pantalla donde debe colocar su usuario y la informacion captcha da clic

“Aceptar” se enviara un correo de notificacién al mail registrado, el mismo que contiene un

link donde tiene que dar clic el cual le direcciona al formulario para el registro de nueva

contrasefa.
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q regularizacion-control.ambiente.gob.ec/suia-iii/start.jsf

Ministerio del Ambient [ N o)
inisterio del Ambiente, ] Republica Gobierno | Junt X
Agua y Transicion Ecologica @ fel Ecuador - 7y 0 Encuentro | |:?ogfamos L] 'L‘..'";"‘

IZACION AMBIENTAL

REGULARIZACION Y CONTROL AMBIENTAL

&

Usuario *
- Ingresar
Contrasena *

£0lvidd su contrasefia?

Viideo tutorial crescion de usuario
Configuracion de la firma electrénica

Contéctanos

Si aln no es usuario de SUIA, registrese shors

Registresc on ol sistema

llustracion 3: Interfaz ingreso Sistema de Regularizacion y Control Ambiental

En el caso que el usuario no cuente con un registro en el sistema debe dar clic en el boton
“Registrarse en el Sistema”, visualizando el formulario con la informacion tipo de entidad,
Nacionalidad, Genero, Informaciéon de contacto, Ubicacion y Condiciones de uso del
sistema. (Ver llustracién 4)
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Usuario
Tipo Entidad* Personz Natural -
Tipo de Documento* Cédula -

Mombres y Apeliidos*

Tratamiento y Titule Académico * Selecciona | ¥ PROPONENTE
Macionalidad* Selecciona -
Génera® Sslzccionz -

Informacion de Contacto
Teléfono®
Celular*

Comeo slectrénico™

Direceitn®
g4

. Saleccione -
Informacidn de Contacto Adicional
Ubicacién
Provincia * Seleccione -
Cantdn * Seleccione -
Pamoquia * Seleccione -

Condiciones de Uso del Sistemna Unico de Informacion Ambiental {SUIA)

Condiciones de Uso Mer

¢Acepta las Condiciones de Uso? 51, acepto.

° Gonestar

llustracion 4: Formulario de registro de usuario

Para iniciar el proceso de Autorizacion de Importacién se tiene que haber obtenido la

aprobacion del Proceso de Registro de Sustancias Quimicas Aprobado.

3. Menu de acceso al formulario

Una vez ingresado con las credenciales debe dirigirse al Menu “Procesos”, donde encuentra

’

el submenu “Iniciar Procesos”. (Ver llustracion 5)
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LARIZACION AMBIENTAL

& BAMDEJA DE TAREAS mPROYECTOS - I PROCESOS @ Reporte REYCE -+

& Inigisr procesos
) Bienvenidc{a): ABREUCORP 5.4,
& Listado de procesos del usuario

Cerrar sesidn

h—
SUCONTRASENARA EXPIRADO EL DA DE HOY

——
Maotificaciones (0} Meotificaciones atendidas (0}

| Sin resultados.

Tramite Actividad
I I i

llustracion 5: Ment Procesos
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Presentandole el formulario con varias opciones donde tiene que seleccionar “Registro de

Sustancias Quimicas”, una vez seleccionado se presenta un cuadro de dialogo con la opcion

“Importaciones” para iniciar el registro dar clic caso contrario colocar “Cancelar” (Ver

llustracion 6)

B EANDEJADE TAREAS g PROYECTOS »

) Biznvenido(z): ASREUCORP 5.4

Ministerio del Ambiente,
Agua y Transicion Ecoldgica

_\q v
& .. » Gobierno

@

Importaciones

Cancelar

“1 p, del Encuentro '

Juntos
lo logramos

JUIO.

Sistarma Linkco de
ymiaatn Ambientel

ION AMBIENTAL

Cerrar sesion

Registro de generador de
desechos especiales y/o
peligrosos

Aprobacion requisitos técnicos Registro de Sustancias
para la gestion de desechos Quimicas
peligrosos y/o transporte de

sustancias quimicas

llustracion 6: Men inicio de proceso RSQ - Importaciones

4. Inicio del proceso Autorizacién de importacion

Una vez dado clic en la opcién “Importaciones” se le presentara el listado de Registro de

Sustancias Quimicas, donde debera escoger el cédigo de Registro de Sustancias Quimicas

con el que se solicitara la autorizacién de importacion, procediendo a dar clic el icono de

Play. (Ver llustracién 7)
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Seleccione el proceso que desea iniciar

x

Listado de Registro de Sustancias Quimicas

I E

MAAE-RSQ-2021-0021

Registro de generador de Aprobacion requisitos técnicos Registro de Sustancias
desechos especiales y/o para la gestion de desechos Quimicas
peligrosos peligrosos ylo transporte de

sustancias quimicas

llustracion 7: Lista de Registro de Sustancias Quimicas

Se presenta el formulario donde podra seleccionar si requiere una “Solicitud de

Autorizaciones de Importacién” o para la “Anulacién de Autorizacién de Importacion” que

haya sido emitida: (Ver llustracion 8)

Contexto de la Actividad L Cesrar

YT Ingreso de Informacion de Importacion

Registro Sustancias Quimicas (Importacion Exportacion) B
Operador WIS =izrd B

=] MasE-RE0-2021-0031

Datos de la Ac‘tivid‘ﬂ

OSC- citud de Autorizacion de Importacidn | Anulacidn de Autorizacion de Importacion
Sobciind de Aborizacion de | tacs

Sustancias Quimicas [*) Seleccione - Cupo Cantidad (*

Sub-partidad Arancelaria: (*)

Faiz de origen: (%) Seleccione -
Pesa Meto: (%) n Unidad: kg
Peso Bruto: (*) H Unidad: L]

Me comprometo con el cumplimiento de |as disposiciones expresadas en la Normativa Ambiental vigente, particularmente en |a transferencia de sustancias quimicas, que se

realizara exclusivamente con personas que cuenten con el Regisiro de Sustancias Quimicas vigenie.

Darecid

Telafarss

llustracion 8: Formulario de seleccion de Solicitud o Anulacién de Autorizacion de Importacion.
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5. Solicitar una Autorizacién de Importacién

Cuando seleccione “Solicitud de Autorizacién de Importacion” se presentara el siguiente

formulario: (Ver llustracion 9)

Contexto de la Actividad

L% 5NN Ingreso de Informacion de Importacion
Registro Sustancias Quimicas (Importacion Exportacion) E
Operador W2 =214 E
[ Tl s nE REC-2021-0031 A

A  Cerrar

Datos de la Actividad

Solicitud de Autorizacidn de Impartacid Anulacién de Autorizasién de Importacion

Sustancias Cuimicas (*] Cianuro de potasio K(CN) | = Cupo Cantidad {*)
Sub-partidad Arancelaria: (*) 2837.18.00.10

Paiz de origen: {*) ECUADOR -

Feso Neta: (% H 4400 Unidsd: | kg

Peso Bruto: (*) n 344300 Unidad: kg

Me comprometo con el cumplimiento de |as disposiciones expresadas en la Mormativa Ambiental vigente, particularments en |z transferencia de sustancias quimicas, que se

realizara exclusivamente con personas que cuenten con el Registro de Sustancias Quimicas vigente.

Solicitud de A ixacion de & tacit

llustracion 9: Formulario de Solicitud de Autorizacion de Importacion.

A continuacion, se detalla cada uno de los campos a ingresar:

e Sustancias Quimicas: Debe escoger el nombre de la sustancia quimica que desea

importar. Solo se puede escoger una opcién y apareceran las sustancias que fueron

aprobadas en el Registro de Sustancias Quimicas para la actividad de importacion.

e Subpartida Arancelaria: De acuerdo a la sustancia quimica seleccionada se completara

automaticamente el valor.

Subpa rtida| Descripcion
2805.40.00 Mercurio
2837.11.10 Cianuro de Sodio
2837.15.00.10 | Cianuro de Potasio

FEegE POl
Telafarss

4V

K\
» Gobierno  Juntos
4 », ¢sl Encuentro [ lo logramos

Pégina 10 de 20



Registro de Sustancias Quimicas

5 i IA-MDA-2021-001
(Médulo de Importaciones) SU 021-0010

Pais de origen: Se presentara un listado de todos los paises para escoger el nombre

del pais de donde proviene la sustancia. Solo puede seleccionar una opcion a la vez.

Peso Neto: Se debe colocar la cantidad de sustancia que se va a importar, esta
cantidad debe estar en la unidad de kilogramos. El sistema permite ingresar 7 nimeros
enteros y dos decimales, se utilizara la coma (,) para separar decimales y no se utilizara

ningun otro tipo de signo de puntuacién para separar miles, millones, etc.

Peso Bruto: Tiene que colocar la cantidad de sustancia mas el peso de los envases 0
contenedores que se va a importar, esta cantidad debe estar en la unidad de kilogramos.
El sistema permite ingresar 7 nimeros enteros y dos decimales, se utilizara la coma (,)
para separar decimales y no se utilizara ningan otro tipo de signo de puntuacion para

separar miles, millones, etc.

Cupo Disponible: Este campo se encuentra bloqueado para el operador, el sistema
presentara para la sustancia mercurio el cupo que dispone en base a la cantidad de
autorizaciones de importacion solicitadas, para las demas sustancias se realizard un

control interno.

Cabe indicar que todos los campos que cuentan (*) son obligatorios, ademas puede

visualizar en el icono H ayudas correspondiente al ingreso de informacién.

Por ultimo, tiene el siguiente mensaje: “Me comprometo con el cumplimiento de las

disposiciones expresadas en la Normativa Ambiental vigente, particularmente en la

transferencia de sustancias quimicas, que se realizara exclusivamente con personas que

cuenten con el Registro de Sustancias Quimicas vigente.”

En formulario contiene los siguientes botones:

Guardar: Procedera para guardar la informacion ingresada.
Enviar: Finaliza su solicitud, se crea el cddigo del tramite y se direccionara a la bandeja
de la Subsecretaria de Calidad ambiental para la firma de la autorizacion de importacion.

Cancelar: Se borra la informacion y direccionara a la “Bandeja tareas”.

N v
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Informacion Ambiental

Una vez que el operador ha completado la informacion y verificado que se encuentre
correctamente debe dar clic en botén “Guardar”, habilitando el boton “Enviar”, al momento
gue presiona dicho boton se presenta cuadro de dialogo con el siguiente mensaje: “;Esta
seguro que desea enviar la informacion? Si desea verificar la informacién de clic en

Cancelar.” (Ver llustraciéon 10)

Confirmacion 3

£ ;Est3 s=gurc que deses enviar 3 informacian? Si deses verificar I3 informacicn de clic en Cancslan

llustracion 10: Mensaje de confirmacion de tarea

Una vez que coloque Aceptar se presenta el siguiente mensaje: “Nro. Tramite XXXXXX, en
la pestafia procesos podra dar seguimiento a su tramite”, conteniendo los botones “Enviar”
el cual se enviara el proceso completamente hacia la autoridad mientras que, si coloca
“Cerrar”, podra regresar al formulario de solicitud para verificacion de la informacién

ingresada. (Ver llustraciéon 11)

Se informa que una vez enviado el proceso no se podra realizar ningin cambio en la

informacién ingresada.

Ingraso de informacidn de importacian x

M tramite MAAE-RSQ-IMP-2021-0084, en |5 pestana Froceses, Listado de procesos podrd dar seguimisnto @ su

tramite.

llustracién 11: Mensaje informacion de nimero de tramite
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Una vez que la autorizacion de importacion cuente con la firma de la Subsecretaria de

Calidad Ambiental, en la bandeja del operador presentard la tarea “Descargar la autorizacion

de Importacion”. Tiene que dar clic en el IEl icono para ingresar a descargar el

documento. (Ver llustracion 12)

Ministerio del
Ambiente y Agua

]

LARIZACION AMBIENTAL

o

# BANDEJADE TAREAS ¢ PROYECTOS -

@FROCESOS » g Reportz RETCE -

| ) Eienvenido(a): JUAN PEREZ

Cerrar zesidn

Tramite

MAAE-RSQ-IMP-2021-0081

—

Registro Sustancias Quimicas (Impe...

Descargar Autorizacion de importacion

22/07/2021 12:06 PM

El

MAAE-RA-2021-280120

Inventaric Forestal

Ingresar informacion

1870772021 9:26 AM

MAAE-RA-2021-250108

Registro Susiancias Quimicas

Ingresar Informacion RS0

O7I0Tr2021 4:42 PM

MaAE-RA-2021-252400

Estudio Impacto Ambiental

Descargar Gulas para elaboracion d...

28/0672021 4:20 PM

MAAE-RA-2021-258210

Registro de Generador de Residuos...

Ingresar datos del regisiro

15062021 1:55 PM

MAAE-RA-2021-350055

Estudio Impacto Ambiental

Descargar Pronunciamiento

120572021 11:53 AM

MAAE-RA-2021-358012

Estudio Impacto Ambiental

Ingresar Esld en el sistema

160472021 9:45 AM

MAAE-RA-2021-253255

Aprobacion Requisitos Tecnices Ge...

Ingresar requisitos en bass a norms....

31/03/2021 10:25 AM

MAAE-SOL-RGD-2021-23241

Registro de generador de desschos ..

Ingresar datos del regisiro

032021 827 AM

MAAE-S0L-RGD-2021-23240

Registro de generador de desechos ...

Ingresar datos del regisiro

032021 9:14 AM

N [ BEREEe

Drrwccidn

Telefors

llustracién 12: Listado de Procesos
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En el formulario de descarga Autorizacion de Importacion tiene el botén “Descargar”, una

vez descargado debe proceder a dar clic “Finalizar” y ha concluido el proceso. (Ver

llustra

cion 13)

w BAMDEJADE TAREAS @FPROYECTOS » @PROCESOS » g Repore RETCE -

) Bienvenido(a): JUAN PEREZ

Cerrar sesién

Contexto de la Actividad

(=0 B Descargar Autorizacion de importacion

b

Lol JUAMN PEREZ

Registro Sustancias Quimicas (Impertacion Exportacion)

MAAE-RSQ-IMP-2021-0061

~  Camar

Datos de la Actividad

Deseargar Autorizacion de Impartacidn

llustracion 13: Formulario de descargar autorizacién de importacion

Cuando da clic en descargar se presentara el siguiente documento. (Ver llustracion 14)

Darecid

Telafarss

e and

Ministerio del Amblente, Agua
y Transicidn Ecoldgica

Oficia Nro. MAAE-RSQ-IMP- 202 | -0060

iba, M., pueves, 22 de julio 2021
) o ¥

Asunto; AUTORIZACION DE IMPORTACION DE Cianurc de pofasio K(CN} SUB-PARTIDA
ARAMCELARIA ZB3T.19.00.10 A 5. JUAN PEREZ

Sr. JUAN PEREZ
Codigo de Ragistio de Suslansas Quimisas: MAAE-RS0-2021-0031
En su Despacho

En referencia a irdmile No. MAAE-RSC-IMP-2021-0081 con fecha jueves, 22 de julio 2021,
medianie & cual ge solicild & Ministerio del Ambiente ¥ Agua a irawes del Sistema Unico de
Irforracssn Ambiental SUIA, ka aulofizacssn para la Enponacion de 100.00 kg de Cianiifo de
potasio K(CN) subpartida arancetaria 2637.19.00.10.

Al respecto y en cumplimienlo de B Resolucién No. 005-2016 emilida por &l COMEX, esta
Cartera de Estade emile la aulorizacién no avlomdlica para la imporiacidn de la susiancia
detallada a continuacion:

R Suibpmrtids Amncalaria | Pk du Grigan P bl Ky P Bk g

Cmeracermt | riamn pr— e as0

La presente autofizacion fene vigenda por un l&mino de 180 diss a pami de su emision, &
misma que pusde ser ublizada una sols vez y no jusiiiica la imporiacion de sustanciss de
nabursleza distinta. Se le recuerda que su representada debe paricipar en la bansferenci
Gnicamente con personas natursles y juridicas que cuenten con el Regaetro de Sustancias
Cuirnizas vigants.

Pariicular que ponge a su conocimienio para los fines perfinenies.

Atentaments,
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llustracion 14: Documento de Autorizacion de importacion
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6. Solicitar la Anulacién de una Autorizacion de Importacion

Cuando seleccione “Anulacion de Autorizacion de Importacion” se presentara el siguiente

formulario: (Ver llustracion 15)

Para realizar el proceso de Anulacion de una autorizacién de importacion lo podra realizar

una vez que haya culminado con todo el proceso de emision de la autorizacion, es decir una

vez que ya se cuente con la firma de Subsecretaria de Calidad Ambiental.

Contexto de |a Actividad

Ingreso de Informacién de Importacién

~  Cerrar

m Registro Sustancias Quimicas (Importacion Exportacion) E
JUAN FEREZ [ A]
MAAE-RSQ-2021-0031 a
Datos de la Actividad

Salicitud de Autorizacidn de Importacis o#.". acion de Autorizacion de Importacion

Listado de Autorizaciones de Importacion

Listado de tramites

MAAE-RSQ-IMP-2021-0051

— - = e

22-ul-2021 22-jul-2021

[o]

llustracion 15: Formulario de Anulacion de Autorizacion de Importacion

En el listado de las autorizaciones de importacion se presentaran los que han sido emitido al

operador, en este listado contiene la siguiente informacion:

e Tramite: Se presenta los numeros de oficio de las autorizaciones de importacion

tramitadas con un cuadro de texto que le permite realizar la busqueda.

e Inicio: Se presenta la fecha en la que se solicité la autorizacién de importacion, se

puede ordenar las fechas de manera ascendente o descendente.

e Fin: Se presenta la fecha en la que se emitio la autorizacion de importacion.

e Seleccionar: En esta seccién puede seleccionar el tramite u oficio que se necesita

anular.

Telafarss
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Una vez que se haya seleccionado el tramite u oficio que se necesita anular se desplegara
la seccion de Justificativo de anulacion. (Ver llustracion 16)

Contexto de |a Actividad

Ingreso de Informacién de Importacicn
m Repistro Sustsneias Quimicas (Importscion Exportscion) m

~  Cemar

Datos de la Actividad

Solicitud de Autorizacicn de r“:c’.ac-:'-'ba- nulscion de Autorizacion de Importacion I

Listado de Autorizaciones de Importacion

Listada d= tramites

I_ml___

MAAE-RSQ-IMP-2021-DD51 22-jul-2021 22-jul-2021

Justificacion de Anulacion®

Detsllar la justificacion per la cual usted esta solictando anular esta sutorizacion de importac

on y adjuntar la evidencia respectiva

Evidencia

Documenta {.pdf)

+ Szleczionz

llustracién 16: Formulario de Anulacién - Justificacion.

A continuacion, se detalla los campos a ingresatr:

e Justificacion de Anulacion: Debe describir la razén por la cual se solicita la anulacion,
campo obligatorio

e Evidencia: Debe adjuntar documentos en formato .pdf de méximo 20 MB, ese campo
no es obligatorio.

El formulario contiene los siguientes botones:
e Guardar: Procedera para guardar la informacién ingresada.

e Enviar: Finaliza su solicitud, se crea el cédigo del tramite y se direccionara a la bandeja
de la Subsecretaria de Calidad ambiental para la firma de la anulacion.
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e Cancelar: Se borra la informacion y direccionara a la “Bandeja tareas”.

Una vez que el operador ha completado la informacion y verificado que se encuentre
correctamente debe dar clic en boton “Guardar”, habilitando el boton “Enviar”, al momento
gue presiona dicho boton se presenta cuadro de dialogo con el siguiente mensaje: “;Esta
seguro que desea enviar la informacion? Si desea verificar la informacién de clic en

Cancelar.” (Ver llustracion 17)

Confirmacion 3

A :Esta sequro que desea enviar ks informacion? Si desea verificar la informacicn de clic en Cancelar.

llustracion 17: Mensaje de confirmacion

Luego que coloca aceptar se presenta el siguiente mensaje el cual le indica el cédigo del
tramite si todo esta correcto debe dar clic en el boton “Enviar’ mientras si desea revisar debe

dar clic en “Cerrar”. (Ver llustracién 18)

Ingraso de informacian de importacion 4

M* tramite MAAZ-RS0-IVMP-2021-0054, en |3 pestana Frocesos, Lisado de procssos podrd dsr seguimients 3 su

tramite.

llustracion 18: Mensaje visualizacion nimero de tramite

Cabe indicar que una vez enviado el proceso no se puede realizar ningin cambio en la

informacioén ingresada.

Una vez que el pronunciamiento de anulacion del tramite haya sido firmado por la
Subsecretaria de Calidad Ambiental, en la bandeja del operador visualizara la tarea de
descargar la autorizacion. Tiene que dar clic en el icono IEl para ingresar a descargar

el documento. (Ver llustracion 19)
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ARIZACION AMBIENTAL
& BANDEJA DE TAREAS gPROYECTOS » PROCESOS » g Report= RETCE =

‘ Y Sienvenido(z): JUAN PEREZ

Cerrar z23idn

Tramite Fh.l'

Registro Sustancias Quimicas (Impo...

MAAE-RSQ-IMP-2021-0064

Descargar Anulacion de Importacion

22/07/2021 2:50 PM

MAAE-RA-2021-230129 Inventario Forestal Ingresar informacion

1810772021 9:26 AM

MAAE-RA-Z021-358108 Registro Sustancias Quimicas Ingresar Informacion RS0

O7/07/2021 4:42 PM

|aaa

llustracion 19: Bandeja tarea — Descarga anulacion

En el formulario de descarga Autorizacion de Importacion tiene el botén “Descargar”, una

vez descargado debe proceder a dar clic “Finalizar” y ha concluido el proceso. (Ver

llustracion 20)

) Gienvenido{z): JUAN FEREZ

Cerrar sesdn |

Contexto de la Actividad

Descargar Anulacion de Importacion
m Registro Sustancias Quimicas {Importacion Exportacion) B
MAAE-RSQ-MP-2021-0064 B

Operador WL S Sl B

~  Cerar

Datos de la Actividad

Descargar &l documento de Anulasion de Importasion I 1 Descargar I

llustracion 20: Formulario descarga documento de anulacion
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7. Revisar en que tarea del proceso se encuentra la Solicitud de Emision de las
Autorizaciones de Importacion o la Anulacion de alguna autorizacion.

Una vez completado el ingreso de informaciéon usted podra dirigirse al Menu “Procesos”
submenu “Listado de procesos del usuario”, donde visualizar los procesos realizados, en
este caso para verificar donde se encuentra su tramite debe dar clic en la seccién “Registro
Sustancias Quimicas (Importacion Exportacion)” dando clic en el boton* . (Ver llustracion
21)

g BANDEJADE TAREAS g PROYECTOS = PROCESOS g Feporte RETCE -

¢ Iniciar procesos

) Eienvenido(a): JUAN PEREZ Cerrar zesidn

Listado de procesos del usuario

Listado de procesos

Aprobacion Requisitos Tecnicos Gestion de Desechos +

Registro Sustancias Quimicas (Importacion Exportacion)

I_m‘_l-—-

MAAE-RSCQ-IMP-2021-0062 En curso 220072021 11:28 AM Pendiente

MAAE-RSQ-IMP-2021-0061 En curso 220072021 11:28 AM Pendiente ﬁ

llustracion 21: Listado de Procesos
A continuacion, se detallan cada uno de los items presentados: (Ver llustracion 22)

e Tramite: Se presenta los numeros de tramites (autorizaciones de importacion o
anulaciones) con un cuadro de texto que le permite realizar la busqueda.

e Estado: “En curso” significa que todavia no ha finalizado su proceso en el sistema,
“Completado” significa que ha finalizado su proceso en el sistema y la respuesta a su
solicitud tiene el documento firmado por la Subsecretaria de Calidad Ambiental.

e Inicio: Se presenta la fecha en la que se realiz6 la solicitud del operador, se puede
ordenar las fechas de manera ascendente o descendente.

e Fin: Se presenta la fecha en la que se emiti6 la respuesta a su solicitud o se presenta
“Pendiente” cuando todavia no ha finalizado su proceso en el sistema.

e Tareas: El operador puede visualizar en qué tarea del proceso se encuentra su solicitud
y el nombre del responsable. También se puede ver como antecedente todas las tareas

y los responsables que han intervenido en este proceso.
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o Documentos: Se puede visualizar los documentos que se hayan adjuntado a la

solicitud.

I S B S T

| 1 |Fm'|arla autorizacion de importacion ‘

GUZMAN ELIZALDE

En curso ‘ JEMINY PATRICIA ‘ 22072021 11:26 AM ‘ Pendiente ‘

llustracion 22: Resumen de tareas

Tus dudas o requerimientos pueden ser solventados a
través del correo electronico de Mesa de Ayuda:
mesadeayuda@ambiente.gob.ec o comunicate al

teléfono 02 3987600 ext. 3001
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